АДМИНИСТРАЦИЯ СУМИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

                 КАРГАТСКОГО РАЙОНА НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 06.07.2012 г                              с.Сумы                                                  № 21

Об  утверждении  административного 
регламента по предоставлению  муниципальной
услуги «Прием  заявлений, документов, а также постановка 
граждан на учет  в качестве   нуждающихся  в жилых помещениях»

В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить  административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Прием  заявлений, документов, а также постановка 
граждан на учет  в качестве   нуждающихся  в жилых помещениях»
2. Данное постановление опубликовать в периодическом печатном издании  «Вестник Суминского сельсовета»
3. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.






Глава Суминского сельсовета                                                  А.Н. Уваров




















ПРИЛОЖЕНИЕ

	

	                           Утвержден 
           постановлением администрации                              Суминского  сельсовета 
           От 06.07.2012 года № 21.


 
 
 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
Администрации Суминского  сельсовета Каргатского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»
 
 
       I. Общие положения
 
     1.1. Административный регламент администрации Суминского сельсовета Каргатского района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» (далее – Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по принятию граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - муниципальная услуга).
 
1.2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
 
     Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным кодексом Российской Федерации; 
- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Законом Новосибирской области от 04 ноября 2005 года № 337-ОЗ «Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма»;
- Постановлением Губернатора Новосибирской области от 26 февраля 2006 года № 75 «Об утверждении форм документов, используемых органами самоуправления для постановки на учет и при ведении учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма»;


1.3. Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу
 
     Муниципальная услуга предоставляется администрацией Суминского сельсовета Каргатского района (далее - администрация).
 
     1.4. Взаимодействие с государственными и муниципальными органами и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
     При предоставлении муниципальной услуги администрация Суминского сельсовета Каргатского района взаимодействуют с:
     1. ОГУП «Технический центр учета объектов градостроительной деятельности и обеспечения сделок с недвижимостью по Новосибирской области, Каргатский отдел»;
     2. Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новосибирской области;
     3. Филиалом ФГУЗ «Центр гигиены и эпидемиологии в Новосибирской области». 
 
1.5. Описание конечного результата предоставления 
муниципальной услуги
 
     Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
     в случае принятия гражданина и членов его семьи на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях – уведомление о включении гражданина и членов его семьи в список (ки) граждан отдельной (ых) категории (ий) (далее- уведомление о принятии на учет) (Приложение № 6 к Административному регламенту); 
     в случае принятия решения об отказе в принятии граждан на учет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях – уведомление администрации муниципального образования об отказе в принятии на учет (уведомление о результатах рассмотрения жилищного вопроса гражданина) (Приложение № 7 к Административному регламенту). 
 
1.6. Сведения о стоимости предоставления муниципальной услуги
 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
 


1.7. Получатели муниципальной услуги
 
     Получателями муниципальной услуги (далее -  заявители) являются: 
граждане отдельных категорий, перечень которых определен федеральными нормативными правовыми актами и Законом Новосибирской области от 04 ноября 2005 года № 337-ОЗ «Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма», имеющие уровень обеспеченности общей площадью жилого помещения на одного человека не более учетной нормы площади жилого помещения (далее - учетная норма), утвержденной 28.10.2005 года внеочередной восьмой сессии Совета депутатов Суминского сельсовета Каргатского района, в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством Новосибирской области. 

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
 
     1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:
непосредственно в администрации Суминского  сельсовета Каргатского района с использованием средств телефонной связи.
     2.	Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты администрации Суминского  сельсовета Каргатского района, приводятся в Приложении № 1 к Административному регламенту и размещаются:
     на информационном стенде администрации Суминского  сельсовета Каргатского района.
     3.  Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов администрации Суминского  сельсовета Каргатского района.
     4.  На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:
     извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;
     блок-схема (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги;
     перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;
     образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
     месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса электронной почты администрации Суминского сельсовета Каргатского района, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;
     основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;
     4. Заявители, представившие документы, в обязательном порядке информируются специалистами:
     о приостановлении предоставления муниципальной услуги;
     об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
     о сроке завершения оформления документов и возможности их получения.
     5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:
      достоверность и полнота информирования о процедуре;
      четкость в изложении информации о процедуре; 
      удобство и доступность получения информации о процедуре;
      оперативность предоставления информации о процедуре.
 
2.1.1. Индивидуальное устное информирование
 
     Индивидуальное устное информирование осуществляется специалистом администрации Суминского  сельсовета Каргатского района (далее – специалист администрации) при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.
     Специалист администрации   должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания заявителей при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование осуществляется не более 15 минут. 
     В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать с ними другое время для устного информирования.
     При устном обращении заявителей лично специалист администрации  дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации не может в данный момент ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить обратиться с вопросом в письменной форме, либо согласовать с заявителем другое время для получения консультации.
Специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично),  должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Консультирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.
При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону специалист администрации  сняв трубку, должен назвать наименование своей администрации. 
Звонки от заявителей по вопросу информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в будничные дни в рабочее время. Во время разговора специалист администрации  должен произносить слова четко. Если на момент поступления звонка от заявителей, специалист администрации  проводит личный прием граждан, специалист администрации вправе предложить заявителям обратиться по телефону позже, либо, в случае срочности получения информации, предупредить о возможности прерывания разговора по телефону для личного приема граждан. В конце информирования специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые необходимо предпринять (кто именно, когда и что должен сделать). Разговор не должен продолжаться более 15 минут.
Специалист администрации не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки информирования, влияющее прямо или косвенно на результат предоставления муниципальной услуги.

2.1.2. Индивидуальное письменное информирование
 
     Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителей в администрацию осуществляется путем почтовых отправлений либо предоставляется лично в администрации  Суминского  сельсовета Каргатского района.
     Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя. Ответ направляется в письменном виде или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения гражданина). Ответ направляется в течение 10 рабочих дней со дня поступления обращения заявителя и подписывается Главой Суминского сельсовета Каргатского района.
 
2.1.3. Публичное устное информирование
 
Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации.

2.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их предоставления
 
      Для получения муниципальной услуги необходимо предоставить следующие документы:

      Перечень документов, представляемых гражданином для принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях  согласно статье 4 Закона Новосибирской области от 04 ноября 2005 года № 337-ОЗ «Об учете органами местного самоуправления граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма»:
     1. Для принятия на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - учет), гражданин представляет в исполнительный орган:
1) заявление о принятии на учет по форме, утвержденной постановлением Губернатора Новосибирской области;
2) выписку из домовой книги по месту жительства;
3) копию финансового лицевого счета;
4) справку территориального органа федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемую по каждому дееспособному члену семьи гражданина.
      1.1. Документы, предусмотренные пунктами 2, 3 части 1 настоящей статьи, детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, не имеющими закрепленного жилого помещения или утратившими его в период пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, нахождения под опекой (попечительством), а также по окончании службы в рядах Вооруженных Сил Российской Федерации либо после возвращения из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы, не представляются.
(часть первая.1 введена Законом Новосибирской области от 07.07.2007 N 125-ОЗ)
      2. Помимо указанных в части 1 настоящей статьи документов, для принятия на учет представляются:
1) малоимущими гражданами:
а) справка о признании их малоимущими;
б) гражданином, являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, - копия договора социального найма. В случае отсутствия договора социального найма гражданин представляет копию иного документа, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма;
в) гражданином, являющимся собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, - копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на жилое помещение или копия иного документа, подтверждающего право собственности, возникшее до вступления в силу Федерального закона "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";
г) гражданином, проживающим в жилом помещении, признанным непригодным для проживания, - копия решения уполномоченного органа о признании жилого дома (жилого помещения) непригодным для проживания;
д) гражданином, имеющим в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, по перечню, установленному Правительством Российской Федерации, - медицинская справка о наличии соответствующего заболевания;
е) гражданином, не являющимся нанимателем жилого помещения по договору социального найма или членом семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма либо собственником жилого помещения или членом семьи собственника жилого помещения, - документ, подтверждающий законное основание владения и (или) пользования жилым помещением;
     2) детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, - копия решения органа опеки и попечительства об установлении над ними опеки (попечительства);
(п. 2 в ред. Закона Новосибирской области от 17.07.2006 N 28-ОЗ)
    3) опекуном (попечителем) - копия решения органа опеки и попечительства о назначении опекуна (попечителя) и, в случае необходимости, копия решения суда о признании гражданина недееспособным;
(п. 3 в ред. Закона Новосибирской области от 17.07.2006 N 28-ОЗ)
пункт 4) исключен. - Закон Новосибирской области от 17.07.2006 N 28-ОЗ;
     5) иные категории граждан, признанные федеральными законами и законами Новосибирской области нуждающимися в получении жилого помещения на условиях социального найма, представляют документы, подтверждающие это право.
     А также представляются следующие документы (по мере необходимости):
1) документ, удостоверяющий личность гражданина;
2) ксерокопия документа, удостоверяющего личность гражданина;
3) документ, подтверждающий факт государственного пенсионного страхования гражданина;
4) ксерокопия документа, подтверждающего факт государственного пенсионного страхования гражданина;
5) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния:
а) свидетельство о рождении (для граждан отдельных категорий независимо от возраста);
б) свидетельство о рождении ребенка (детей);
в) свидетельство о заключении брака;
г) свидетельство о расторжении брака;
д) свидетельство об усыновлении;
е) свидетельство об установлении отцовства;
ж) свидетельство о перемене имени;
з) свидетельство о смерти;
     6) вступившее в силу решение суда об определении состава семьи;
     7)документы, подтверждающие наличие (отсутствие) жилых помещений, правоустанавливающие и правоудостоверяющие документы на занимаемые жилые помещения:
а) справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда, и органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете);
б) информация о наличии в течение последних пяти лет, предшествующих подаче заявления о принятии на учет, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основе иного права, подлежащего  государственной регистрации, и о сделках с данным имуществом в течение указанного срока, по установленной форме;
в) свидетельство(а) о государственной регистрации права собственности гражданина и (или)членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете);
г) документы, на основании которых гражданин и члены его семьи, указанные в заявлении о принятии на учет (состоящие на учете), занимают жилое(ые) помещение(ия):
договор социального найма жилого помещения;
договор найма специализированного жилого помещения;
договор найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования;
договор поднайма жилого помещения жилищного фонда социального использования;
договор безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда;
свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, в котором гражданин и члены его семьи, указанные в заявлении о принятии на учет (состоящие на учете), проживают в качестве членов семьи собственника данного жилого помещения;
9) документы, подтверждающие место жительства гражданина:
а) копия паспорта гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации гражданина по месту жительства;
б) свидетельство о регистрации по месту жительства;
в) вступившее в силу решение суда об установлении факта проживания гражданина и членов его семьи по соответствующему адресу;
10) документы, подтверждающие технические характеристики жилого помещения:
а) выписка(и) из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) гражданину и (или) членам его семьи, указанным в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете) на праве собственности, фактически занимаемого(ых) гражданином и (или) членами его семьи, указанными в заявлении о принятии на учет(состоящими на учете);
б) технический паспорт жилого помещения по месту регистрации или по месту проживания, установленного вступившим в силу решением суда, гражданина и членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящим на учете);
      11) решение межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания (многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции);
     12) документы установленного образца, выданные уполномоченными органами, подтверждающие наличие у гражданина оснований относиться к отдельной категории;
     13) документы установленного образца, выданные уполномоченными органами, подтверждающие наличие у гражданина и (или) членов его семьи, указанных в заявлении о принятии на учет (состоящих на учете), права на обеспечение жильем вне очереди;
     14) акты обследования жилищных условий гражданина и (или) членов его семьи;
     15) заключения администрации  по жилищным вопросам граждан;
     16) постановления Главы  Суминского сельсовета Каргатского района по жилищным вопросам;
     17) расписки, извещения и уведомления, выданные или направленные гражданину уполномоченным органом по учету;
     18) копии судебных актов;
     19) копии запросов и ответы на запросы, а также иная переписка по жилищному вопросу гражданина;
     20) расписки гражданина в получении им постановлений Главы Суминского  сельсовета Каргатского  района, уведомлений, извещений, писем администрации уведомления о вручении гражданину указанных документов (при направлении их по почте), а также заявления, согласия, отказы гражданина по его жилищному вопросу.
     Учетные документы подлежат хранению в администрации Суминского сельсовета  Каргатского района как документы строгой отчетности.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги 
 
      Непредставление или предоставление не в полном объеме документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги;
     представление заявителями документов, не подтверждающих право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
     Решение об отказе в постановке на учет должно содержать причины отказа.
 
2.4. График приема и консультирования заявителей
 
      Прием и консультирование граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:
 
	Понедельник
	9.00-17.00

	вторник
	9.00-17.00

	среда
	9.00-17.00

	четверг
	9.00-17.00

	пятница
	9.00-16.00


 
Обеденный перерыв: 13.00-14.00
Суббота, воскресенье - выходные дни.
 
2.5. Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги
 
      Прием заявителей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику приема граждан администрации Суминского сельсовета Каргатского района.
     Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет.
     Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), образцами документов для возможности оформления документов.
 
2.6. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги
 
     Специалист администрации принимает от заявителей документы для получения муниципальной услуги в соответствии пунктом 2.2. Административного регламента.
     Время ожидания заявителей при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
     Продолжительность приема заявителей у специалиста администрации     при подаче/получении документов для получения муниципальной услуги не должна превышать 30 минут.
 
III. Административные процедуры
 
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
 
     Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления;
рассмотрение заявления жилищной комиссией при администрации Суминского сельсовета Каргатского района и составление заключения;
подготовка и вручение ответа заявителю.
 
3.1.1. Прием и регистрация заявлений
 
     Заявление с приложениями документов принимаются специалистом администрации.
     Специалист администрации  производит прием заявления с приложенными документами лично от заявителей, либо от уполномоченного лица при наличии надлежаще оформленных полномочий.
     В ходе приема специалист администрации  производит проверку представленных документов: наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.2. Административного регламента, сличает незаверенные копии документов с оригиналами, проверяет правильность заполнения бланка заявления.
     Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист администрации, сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью.
     Заявление с приложенными документами регистрируется в книге регистрации заявлений граждан, о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях по администрации Суминского сельсовета. Заявителю выдается расписка о приеме документов с указанием даты поступления и перечня документов, заверенная подписью специалиста администрации, принявшего заявление с приложенными документами (Приложение № 5 к Административному регламенту). 
     При отсутствии какого-либо учетного документа специалист администрации выдает заявителю под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении уведомления установленной формы с указанием перечня недостающих учетных документов (Приложение № 4 к Административному регламенту). В книге регистрации заявлений граждан о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях по администрации Суминского сельсовета делается отметка о выдаче (направлении) гражданину соответствующего уведомления с указанием даты его выдачи (направления).
 
3.1.2. Рассмотрение заявления и составление заключения специалистом администрации Суминского  сельсовета Каргатского района 

      Специалист администрации проводит экспертизу представленных заявителем документов на их соответствие требованиям, предъявляемым к нормативным правовым актам Российской Федерации и Новосибирской области, производит проверку сведений, содержащихся в документах, направляет заявление с приложенными документами на рассмотрение жилищной комиссии при администрации Суминского сельсовета  для принятия решения о наличии оснований для принятия заявителя на учет либо отказе в принятии. 
     Постановление администрации Суминского сельсовета о принятии заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении принимается с учетом заключения жилищной комиссии при администрации Суминского  сельсовета Каргатского района о наличии или отсутствии оснований для принятия гражданина на учет,  не позднее чем через тридцать рабочих дней с даты представления гражданином в администрацию Суминского сельсовета заявления о принятии на учет и учетных документов. 
 
3.1.3. Подготовка и вручение ответов заявителю
 
     1. В случае положительного заключения специалист администрации   готовит проект постановления администрации Суминского  сельсовета  о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
     После подписания постановления администрации Суминского сельсовета Каргатского района о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях специалистом администрации Суминского сельсовета  выдаётся уведомление о принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении под роспись, или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю, подавшему заявление о принятии на учет, не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.
     2. Отказ в принятии граждан на учет в качестве, нуждающихся в жилых помещениях по отдельной категории допускается по основаниям, установленным частью 1 статьи 54 Жилищного кодекса Российской Федерации. Уведомление о результатах рассмотрения жилищного вопроса гражданина (об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении) выдается специалистом администрации Суминского  сельсовета  под роспись или направляется заказным письмом с уведомлением о вручении заявителю, подавшему заявление о принятии на учет, не позднее, чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.
     Гражданам, которым отказано в принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, полученные от них учетные документы не возвращаются.
 
IV. Списки граждан отдельных категорий, принятых на учет 
в качестве нуждающихся в жилых помещениях
 
     Учет граждан отдельных категорий в качестве нуждающихся в жилых помещениях ведется на бумажном носителе. 
     Составляется основной (пофамильный) список граждан отдельных категорий, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (улучшении жилищных условий) (Приложение № 9 к Административному регламенту).
     Основной (пофамильный) список граждан отдельных категорий, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, формируется в хронологической последовательности исходя из даты и времени принятия граждан на учет в качестве нуждающихся (для граждан, принятых на учет нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2006 года, - исходя из даты принятия на учет), с учетом права на получение жилого помещения вне очереди, предусмотренного частью 2 статьи 57 Жилищного кодекса Российской Федерации.
 
V. Регистрационные и отчетные документы администрации о гражданах, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 
 
      1. Регистрационными документами являются:
1) книга регистрации заявлений граждан о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях по администрации Суминского  сельсовета по форме, утвержденной Постановлением Губернатора Новосибирской области от 26 февраля 2006 года № 75 «Об утверждении форм документов, используемых органами самоуправления для постановки на учет и при ведении учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма»;
3) книга учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях по администрации Суминского  сельсовета по форме, утвержденной Постановлением Губернатора Новосибирской области от 26 февраля 2006 года № 75 «Об утверждении форм документов, используемых органами самоуправления для постановки на учет и при ведении учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых в Новосибирской области по договорам социального найма»;
      К отчетным документам администрации Суминского   сельсовета Каргатского района относятся:
1) отчет о количестве граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в улучшении жилищных условий) в администрации Суминского  сельсовета.
 
VI. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения муниципальной услуги
 5.1. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.2. Заявители вправе обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги (далее – жалоба) в письменной форме лично или направить жалобу по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо регионального портала. Жалоба также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.2.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Заявители вправе обжаловать в досудебном (внесудебном) порядке действия (бездействие) и решения:
- сотрудников администрации - заместителю главы администрации;  
-должностных лиц администрации – Главе.
5.3. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;
5) личную подпись заявителя и дату.
5.4. При подаче жалобы заявитель вправе получить в администрации следующую информацию, необходимую для обоснования и рассмотрения жалобы:
о местонахождении администрации, предоставляющей услугу;
сведения о режиме работы администрации;
о графике приема заявителей начальником структурного подразделения, ответственного за оказание услуги, Главы  и  заместителей главы,  о перечне номеров телефонов для получения сведений о прохождении процедур рассмотрения жалобы;
о входящем номере, под которым зарегистрирована жалоба;
о сроке рассмотрения жалобы;
о принятых промежуточных решениях (принятие к рассмотрению, истребование документов).
При подаче жалобы заявитель вправе получить в структурном подразделении копии документов, подтверждающих обжалуемое действие (бездействие) должностного лица структурного подразделения.
5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, в который подана жалоба, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6. административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления, должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.9. Письменная жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления, направляется в течение семи дней со дня ее регистрации, в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с одновременным письменным уведомлением заявителя, направившего жалобу, о переадресации жалобы, за исключением случая, если текст письменной жалобы не поддается прочтению.
5.10. Порядок рассмотрения жалобы заявителя, основания для отказа в рассмотрении жалобы:
в случае если в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией;
жалобу, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, должностное лицо вправе оставить без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить письменно заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;
если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем письменно сообщается заявителю, ее направившему, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
если в жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо вправе принимать решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот же орган или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется письменно заявитель, направивший жалобу;
в случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, письменно сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;
в случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу.
5.11. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, а также решения, принимаемые такими лицами в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.
5.12. Заявители вправе обратиться с заявлением об оспаривании решения, действий (бездействия) должностных лиц, принимающих участие в предоставлении муниципальной услуги, в суд по месту его жительства или по месту нахождения  органа местного самоуправления, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого оспаривается.
5.13. Для обращения в суд с жалобой устанавливаются следующие сроки:
три месяца со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его права;
один месяц со дня получения заявителем письменного уведомления об отказе органа, оказывающего услугу, вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на нее письменный ответ.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.
5.14. Подсудность дела по соответствующей жалобе юридических лиц,  а также сроки обращения с жалобой в суд, определяются в соответствии с процессуальным законодательством Российской Федерации.

 
VII. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги
 
     Текущий контроль, за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги и принятием решений специалистами администрации Суминского  сельсовета осуществляется Главой Суминского  сельсовета Каргатского района.
Контроль, за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста администрации. По результатам контроля осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Новосибирской области, Административного регламента.
     Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей.
     Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.
     Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Справка подписывается председателем комиссии и утверждается Главой Суминского сельсовета.
 

 














	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к Административному регламенту администрации Суминского сельсовета Каргатского района
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»





Почтовый адрес, адрес электронной почты, справочные телефоны, факс, режим работы администрации Суминского сельсовета 
Каргатского района

          Почтовый адрес администрации Суминского сельсовета 
Каргатского района: 632431, Новосибирская область, Каргатский  район, с.Сумы, улица Орловка, дом № 1.

         Режим работы администрации Суминского  сельсовета 
Каргатского района:
с 9:00 до 13:00 и с 14:00 до 17:00. Обеденный перерыв:  13.00-14.00.
Выходные дни: суббота, воскресенье.

         Прием граждан администрации Суминского  сельсовета Каргатского района осуществляется ежедневно, кроме выходных и праздничных дней, с 9:00до 13:00 и с 14:00 до 17:00

       Телефон Главы Суминского  сельсовета Каргатского района  8-383-65-55-346.

Телефон для консультаций по вопросу принятия граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях: 8-383-65-55-346.

          Факс администрацииСуминского  сельсовета Каргатского района: 
8-383-65-55-449.


Адрес электронной почты администрации Суминского сельсовета 
Каргатского района: suminskiysovet@mail.ru



                                                      































	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту администрации  Суминского сельсовета Каргатского района
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Утверждено
Постановлением
Губернатора Новосибирской области
от 26.02.2006 N 75

              ____________________________________________________
              (Наименование исполнительно-распорядительного органа
             местного самоуправления, осуществляющего учет граждан
                        в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
                   предоставляемых по договорам социального найма)
             от _________________________________________________,
                                      (ФИО)
             проживающего по адресу:
             _____________________________________________________
                           (адрес места жительства)
             _____________________________________________________

                             ЗАЯВЛЕНИЕ
    о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях

    Прошу принять меня и мою  семью,  состоящую  из ______ человек
(включая  заявителя),  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в жилых
помещениях, предоставляемых по договору социального найма.

    О себе сообщаю следующее:
    1. Паспорт серии __________ N ___________ выдан ______________
_______________________________________, дата выдачи _____________
    2. Номер страхового свидетельства государственного пенсионного
страхования ______________________________________________________
    3. Фамилия при рождении ______________________________________
    4. Реквизиты документов, подтверждающих наличие льгот ________
__________________________________________________________________

    Состав семьи:

	ФИО         
	Степень родства по 
отношению к заявителю
	Дата рождения   

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



    Адрес постоянной регистрации по месту жительства  (с указанием
индекса): ________________________________________________________
    Общая площадь занимаемого жилого помещения ___________________
    Основания проживания в занимаемом помещении __________________
Основания  для  принятия  на  учет в качестве нуждающегося в жилом
помещении, предоставляемом по договору социального найма _________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
    Основания  для  внеочередного  получения   жилого  помещения в
соответствии с ч. 2 ст. 57 ЖК РФ _________________________________

    Прилагаю документы:
    выписку из домовой книги по месту жительства;
    копию финансового лицевого счета;
    справку    территориального    органа   федерального    органа
исполнительной    власти,    осуществляющего   функции   в   сфере
государственной  регистрации прав на недвижимое имущество и сделок
с  ним, о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих на
праве  собственности по месту постоянного жительства членов семьи,
принадлежащих   заявителю  и  каждому  дееспособному  члену  семьи
заявителя;
    справку о признании гражданина малоимущим;
    копию договора социального найма либо копию  иного  документа,
на основании которого может  быть  установлен  факт  проживания  в
жилом помещении на условиях договора социального найма;
    копию документа, подтверждающего право собственности  на жилое
помещение;
    иные документы, предусмотренные статьей 4 Закона Новосибирской
области  от  04.11.2005  N  337-ОЗ  "Об  учете  органами  местного
самоуправления  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых  в  Новосибирской области по договорам социального
найма"
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

    Дата _______________            Личная подпись _______________

    Заявление и документы на ________ листах принял:
__________________________________________________________________
         (ФИО, должность, подпись, дата приема заявления)
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к Административному регламенту администрации Суминского сельсовета Каргатского района
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»



                                                                     

Акт 
проверки жилищных условий заявителя

«_____» ____________________  2010 г.

Фамилия ______________________ имя ______________ отчество ____________________ 

Проживающего по адресу _______________________________________________________
_____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Комиссия в составе: ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на месте произвела проверку жилищных условий, при этом установлено следующее:

1.  Занимаемая площадь (количество комнат, их жилая площадь, этаж, вспомогательные помещения и т.д.) _____________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
2.  Дом принадлежит (местному Совету, ведомству и т.д.)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3.  Краткая характеристика (дом каменный, деревянный, ветхий, аварийный, комната сухая, светлая, изолированная, проходная, подвальная, сырая, квартира отдельная и т.д.)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
4.  Благоустройство дома и данной квартиры (газ, водопровод, канализация, отопление: центральное, печное, ванная, лифт и т.д.)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
5.  На кого открыт лицевой счет _________________________________________________
6.  Кто проживает на данной площади

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Год рождения
	Родственные отношения
	С какого времени проживает в данном городе, поселке
	Место работы и должность

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




7.  Дополнительные данные о заявителе, выявленные на месте (семья погибшего инвалида Отечественной войны,  заболевание, пенсионер, многосемейный и т.д.)
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи комиссии:  

      ________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________

________________________________________________


Управляющий домами
(начальник жилищно-эксплуатационной конторы)_____________________


Подпись заявителя  _______________________________________________









































	Угловой штамп
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УВЕДОМЛЕНИЕ
гражданина о необходимости предоставления недостающих учетных документов

Уважаемый(ая) ______________________

Вам необходимо  до _____________ представить следующие недостающие учетные документы, необходимые для уточнения Вашего жилищного вопроса:     
	№ п/п
	Наименование документа


	Вид предоставляемого подлинника

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Специалист  администрации
____________________________________________________________________ 
  		 (фамилия, имя, отчество)                                                                (подпись)
                                                                              
  		   «____»______________20____г.                                                  

Ознакомлен 
____________________________________                                                                                                                                                                   
____________________________________
____________________________________


                                                     





























	Угловой штамп
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к Административному регламенту администрации Суминского сельсовета Каргатского района
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»




Расписка в получении документов для постановки гражданина 
на учет в качестве  нуждающегося в жилых помещениях 

Фамилия, имя, отчество лица, представившего документы:  
__________________________________________________
Адрес лица, представившего документы:
Новосибирская область, Каргатский район, 
__________________________________________________
Представлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование и реквизиты документов
	Количество экземпляров
	Количество 
листов

	
	
	подлин-ных
	копий
	в подлин-ных
	в копиях

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	


	
ИТОГО  ЛИСТОВ:
	
	
	

	





Дата представления документов для регистрации  __________________________________


Специалист администрации                                                                                        подпись

 























	Угловой штамп
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к Административному регламенту администрации  Суминского  сельсовета Каргатского района
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»



»


УВЕДОМЛЕНИЕ

 	1. Постановлением администрации Суминского  сельсовета Каргатского района от«_____»_______________20__года №______ на основании Вашего заявления, принятого специалистом администрации  «_____» __________20___года в _____часов _______минут, Вы (с семьей из ______человек) /Ваш подопечный____________________________________
___________________________________________________________________
        (фамилия, имя, отчество)
принят(ы) на учет в качестве нуждающего(их)ся в жилом помещении с датой «____»_____________200  года и временем _____часов _______минут учета в едином общем списке и в отдельном(ых) списке(ах) (учета права на внеочередное обеспечение жильем).
Ваш порядковый номер по единому общему списку на дату и время принятия на учет ___. Номер учетного дела ______.
2. На основании документально подтвержденного права:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя/
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Порядковый номер в списке малоимущих граждан

	
	
	
	



внесены в соответствии с частью 2 статьи 49 Жилищного кодекса Российской Федерации в отдельный список по категории «малоимущие граждане»; 

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя/
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю
	Порядковый номер в списке граждан отдельной категории

	
	
	
	



внесены в соответствии с ______________________________________________
				           (наименование нормативного правового акта)
в отдельный список по категории _______________________________________
					(наименование категории, определенной федеральным 
____________________________________________________________________                          
          			нормативно правовым актом или законом Новосибирской области)
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя/
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	


внесены в соответствии с ______________________________________________
						(наименование нормативного акта)
в отдельный список по категории _______________________________________
						(наименование категории, определенной федеральным 
____________________________________________________________________    
нормативно правовым актом или законом Новосибирской области)

В соответствии с _____________________________________________________
                                                           (наименование нормативного правового акта)
учтено право на внеочередное  обеспечение жильем по категории ____________
____________________________________________________________________
	наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное обеспечение  жильем
следующих граждан:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество(полностью) заявителя и членов его семьи/подопечного заявителя/
	Родственные отношения членов семьи по отношению к заявителю

	
	
	



3.В приемные часы ______________________________________________
по адресу ____________________________________________________________
____________________________________________________________________   
Вы  можете  получить  бесплатную  консультацию  по вопросам, связанным с нахождением на учете и получением жилого помещения (обеспечением жильем).
4.В связи с принятием на учет Вы обязаны:
1) в установленный срок проходить очередную перерегистрацию;
2)обеспечить возможность комиссии в составе, утвержденном главой местной администрации, беспрепятственно производить обследование Ваших жилищных условий в установленном порядке;
3)сообщить об изменении жилищных условий, в том числе места жительства, состава семьи и других фактах, имеющих отношение к Вашему жилищному вопросу, в течение одного месяца со дня наступления соответствующего события.
Глава Суминского сельсовета                                                    подпись




























































	Угловой штамп
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 7
к Административному регламенту администрации Суминского сельсовета Каргатского района
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»







Уведомление  № _____

Уважаемый   ________________,  в ответ на Ваше заявление от ________ года доводим до Вашего сведения, что Вы признаны нуждающимся в улучшении жилищных условий  согласно п.3 ч.1 ст.51  Жилищного кодекса РФ, при этом учитывая право гражданина, нуждающегося в улучшении жилищных условий, на предоставление ему жилого помещения вне очереди согласно п.1 ч.2 ст.57  Жилищного кодекса РФ.
Согласно Постановлению администрации Суминского  сельсовета № ____ от ______ года  Вы поставлены на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий.

дата


Глава Суминского  сельсовета                                               подпись




                                                       









































	
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к Административному регламенту администрации Суминского  сельсовета Каргатского района
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»





БЛОК-СХЕМА
последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги


	Прием и регистрация заявлений




	Рассмотрение заявления
30 рабочих дней со дня подачи документов заявителями




	Уведомление администрации Суминского сельсовета об отказе в постановке на учет, п.3.3, 3 рабочих  дня со дня принятия решения об отказе о постановке на учет 
	Составление заключения о возможности принятия заявителя на учет
	Подготовка и согласование проекта постановления администрации Суминского сельсовета о постановке на учет




	
	
	Выдача заявителям уведомления о постановке на учет
33 дня со дня подачи документов






 



































	
	ПРИЛОЖЕНИЕ №  9
к Административному регламенту администрации Суминского сельсовета  Каргатского района
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»





ОСНОВНОЙ (ПОФАМИЛЬНЫЙ) СПИСОК
граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях (в улучшении жилищных условий) в администрации Суминского  сельсовета Каргатского района, 
прошедших перерегистрацию
(информация по состоянию на __________год)

	№ п/п
	Номер учетного дела (в том числе графа № 1 в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях)
	Фамилия (в том числе при рождении), имя отчество гражданина и каждого из членов семьи, принятых на учет совместно с ним
	Родственные отношения членов семьи по отношению к гражданину 
	Адрес регистрации по месту жительства 
	Наименование
 категории
	Учет в едином общем списке(в том числе графы № 2 и № 3 в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях
	Год последнего прохождения перегистрации
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	дата (число, год, месяц)
	время
(час
.минута)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10




Специалист администрации                                                             подпись


 



































	







	ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к Административному регламенту администрации Суминского сельсовета Каргатского района
по предоставлению муниципальной услуги «Принятие граждан отдельных категорий на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»





Главе  Суминского  сельсовета
________________________________                                                                       Заявителя:______________________________________________________
                                                                        проживающего по адресу __________
                                                                        ______________________________
                                                                        тел._____________________________	

Обращение
Я,  __________________, обратился (ась) в администрацию Суминского сельсовета Каргатского района с заявлением о постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, имеющих право на государственную поддержку.
«_____»_____________20____года мною был получен отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, имеющих право на государственную поддержку в связи с 

                               			   (указать причины и обстоятельства отказа)
Прошу повторно рассмотреть моё заявление.

_______________________                               ____________________________
  	 (подпись заявителя)                                                    (фамилия, имя, отчество заявителя)

"___" ___________ 20__ г. 

